
正規職員（一般職）の募集情報 

項目 内 容 

雇用者 一般社団法人 日本臨床衛生検査技師会 

勤務地 東京都大田区大森北 4丁目 10番 7号  

日本臨床検査技師会館 1階（JR大森駅より徒歩 10分） 

仕事の内容 経理業務や当会が行う式典、学会、研修会に関する事務（参加受

付・入金管理・支払管理・記録管理）、役員・委員の宿泊手配 

募集条件 経理業務における実務経験２年以上の方 

臨床検査に関する知識や関心がある方 

業務システムを用いた登録、集計、加工などの業務経験がある方

エクセル・ワードなどの OAスキルがある方 

正確で迅速な事務処理ができる方 

学歴 大卒 

必要な免許・資格 簿記 3級以上 

募集人員 1名 

雇用日 平成 30年 1月（予定） 

勤務時間 午前 9時～午後 5時 45分(昼休み 12時 00分～13時 00分) 

 

勤務日 

週 5日(週休 2日土・日制、法人設立記念日[7/27]、年末年始[12/29

～1/3]、祝祭日休み) 

ただし、土、日曜日出勤がある場合、特定の勤務日を振替休日と

する。 

給与 職員給与規則により経験等を考慮して決定する。 

退職金制度有り 

賞与 年２回 計約 4カ月 

通勤手当 実費額支給(上限 55,000円) 

着任旅費や社宅、単身赴任に関する手当なし 

加入保険等 健康、労災、雇用保険、厚生年金適用、定年 60歳（再任用あり） 

応募方法及び選考 履歴書・職務経歴書を郵送して下さい。平成 29年 12月 18日（月）

締切。書類選考の上、順次、面接日等をご連絡いたします。 

面接日には能力適性試験も行います。 

期間内に適材の応募がない場合は、募集を終了します。 

試用期間あり（労働条件変更なし） 

提出書類上の個人情報は本採用活動以外の目的で使用しません。 

書類送付先 

及び連絡先 

〒143-0016  東京都大田区大森北 4丁目 10番 7号 

一般社団法人 日本臨床衛生検査技師会  担当：李、割石 

電話:03-3768-4722  FAX：03-3768-6722 

 


